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Vnitrni a organizac¢ni rad Skolni druziny

A. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

I. ZRIZOVANI A ORGANIZACE

Otazkami zfizovani a organizaci Skolni druZiny se zabyva Zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zdkladnim, stfednim, vy3$im odborném a jiném vzdélavani, zvlasté § 30, vyhlaska MSMT CR
¢. 74/2005 Sb. o z4jmovém vzdélavani. Zfizovani a organizace Skolni druZiny v Zastavce plné
respektuje ustanoveni této vyhlasky v paragrafech § 2, 3, 8, 9, 10.

II. VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost v dob& mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych cinnosti (dle §2). Koordinuje svou ¢innost se Skolou 1
dal$imi z4jmovymi organizacemi, spolupracuje s vychovnou poradkyni, rodi¢i, obcanskymi
sdruzenimi atd. Cinnosti SD se mohou vyjime&né ti¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
dochazce do Skolni druziny, a jejich doprovod, pokud to dovoli kapacita druziny.

[II. PROSTORY

° Ctyfi uéebny v budové CCV (s dopoledni vyukou)
° Zahrada a htisté u budovy CCV

° Fotbalov¢ a atletické Skolni hiiste

° Ctyfi tfidy 1. stupné, télocviéna, dvé poéitatové udebny, pracovni dilna, cviéna kuchyn
v budové ZS

IV. ZARAZOVANI ZAKU JAKO UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI V SD

O zatazeni zéka do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zdklad¢ pisemné ptihlasky, kterou je
nutno odevzdat nejpozdéji prvni den po zahdjeni Skolniho roku. Soucasti ptfihlasky je sdéleni
zakonnych zéastupcii o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu tcastnika zadjmového vzdélavani
z druziny. Pokud poéet piihlagenych pievysi kapacitu SD, rozhoduje o pofadi pfijeti feditel $koly
dle “Kritérii pro pfijimani déti do Skolni druZiny” platnych pro dany Skolni rok. Pokud neni
kapacita SD naplnéna, do druZiny mohou byt zatazeni i Zaci druhého stupné ZS (§ 9). Odhlageni
Gicastnika zajmového vzdélavani ze SD miZe byt provedeno jeho zakonnym zistupcem
k poslednimu dni v mé&sici vyplnénim a odevzdanim pfisluSného formulare.

Pro evidenci ucastnikii zajmového vzdélavani v SD slouzi vyplnéné piihlasky, v nichZ jsou
uvedeny osobni idaje zajemce o SD a jeho zakonnych zastupctl, zdznamy o jeho odchodu do
zdjmovych krouzkid nebo domi, jména osob opravnénych vyzvedéavat tcastnika zajmového
vzdélavani z druziny atd.

Utastnik zajmového vzdélavani mize byt z druziny vylouéen. Diivodem vylougeni je soustavné
poruSovani kazn¢ a pofadku v druZin€, hrubé slovni a fyzické utoky, ohroZovani zdravi a




bezpecnosti ostatnich i€astnik zajmového vzdelavani, neuhrazeni uplaty za SD v fadném terminu,
opakované nerespektovani provozni doby SD rodici.

V.PROVOZ

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodin€. Neni pokracovanim vyucovani, mé sva specifika, ktera ji od Sskolniho vyucovani odlisuji.
Hlavnim posldnim je zabezpe€eni zdjmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucastnikli zajmového
vzdélavani. Mimo Cinnost vychovné vzdé€lavaci plni ¢astecné funkci socidlni, tzn. dohled nad
ucastniky zdjmového vzdélavani po urcitou dobu ptfed nebo po skonceni Skolniho vyucovani,
spolupracuje s dalSimi subjekty mimoskolni vychovy (Dim déti a mladeze, Zakladni umélecka
$kola, Regionalni informaéni centrum...). Cinnost druZiny je vymezena dobou bezprostiedné pred
nebo po vyuCovani a odchodem ftucastnikii zajmového vzdélavani domii nebo za jinymi
mimoskolnimi aktivitami.

Rozsah denniho provozu druziny je stanoven feditelem Skoly.

DENN{ PROVOZ:

06:30-07:30 — individualni zajmova ¢innost, ptiprava na vyucovani, odchod s dozorem do budovy
Skoly na vyucovani

11:30-13:30 — ptiprava na ob&d, obéd, ¢innosti relaxacni, pobyt venku, vyzvedavani ucastniki
zdjmového vzdélavani ze SD

13:30-15:00 — zajmova cinnost v oddélenich (pfirodovédna, literarné dramatickd, hudebni,
vytvarnd, pracovni, sportovni), prochazky, vylety, spole¢né akce, soutéze

15:00-17:20 (patek 17:05) — individualni ¢innosti a hry, pfiprava na vyucovani, vyzvedavani
Giastnikli zajmového vzdélavani ze SD

Utastnici zajmového vzdélavani odchazeji ze $kolni druZiny samostatné nebo v doprovodu
po obédé do 13:30 hod a dale az po 15:00 hod.

Do vnitinich prostor Skolni druziny (stejné jako do prostor $koly) je s ohledem na bezpecnost
ucastnikli zayjmoveého vzdélavani i jejich majetku zakédzan vstup vSem osobam bez doprovodu
pedagogického pracovnika skoly.

V dobé¢ preruseni dochazky ucastnika zajmového vzdélavani z divodu navstévy zajmovych utvari
v DDM a ZUS za néj piebird zodpoveédnost zdkonny zastupce. V této dob¢€ neni ucastnikem zajmového
vzdélavani ve Skolni druzing. Tuto skute¢nost stvrzuje zdkonny zastupce na piihlasce.

VI. DOCHAZKA

Ptihlasi-li zdkonny zastupce Zaka do Skolni druZiny, je povinen dbat, aby do ni Gi€astnik zajmového
vzdélavani dochézel pravidelné a vcas. V piihlaSce musi byt vyplnény vSechny udaje, vcetné
zpiisobu a asu odchodu uéastnika zajmového vzdélavani ze SD, tdast v zajmovych krouZcich,
osoby zmocnéné k vyzvednuti uCastnika zdjmového vzdélavani z druziny. Kazdou odchylku od
dochazky tucastnika zadjmového vzdélavani je tfeba oznamit pisemné s datem a podpisem
rodi¢e nebo zpravou v informaénim systému Bakalaii/Komens. Utastnika ziajmového
vzdélavani neni moZné uvolnit ze Skolni druZiny pouze na zikladé telefonického hovoru nebo
emailu.

Rodice jsou povinni zajistit vyzvednuti ucastnika zdjmového vzdélavani do konce provozni doby
SD, o nedekanych komplikacich neprodlené telefonicky informovat vychovatelku a dohodnout se
sni na feSeni situace. Pii nevyzvednuti ucastnika zdjmového vzdélavani do stanovené doby
vychovatelka vyCerpd vSechny moznosti kontaktovani zdkonnych zéastupcti. Pokud je tato snaha
bezvysledna, postupuje v souladu se zdkonem, uvédomi vedeni §koly a policii CR.



VII. CHOVANI UCASTNIKU ZAJIMOVEHO VZDELAVANI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH
VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY A DALSIMI ZAMESTNANCI SKOLY

Ucastnici zdjmového vzdélavani:

° mohou vyuzivat vSech svych prav tak, jak jsou uvedena v Mezinarodni listiné o pravech
ditéte, pokud jimi nenarusi prava ostatnich.

° pii pobytu ve Skolni druzin¢ zachovavaji pravidla slusného chovani. Hrubé slovni a
umyslné fyzické utoky jsou povazovany za zavazné poruseni povinnosti, stanovenych timto fadem.
° dbaji pokyni vychovatelek, pedagogickych pracovnikli a ostatnich zaméstnanct Skoly.
Zachovavaji veskera bezpecnostni opatteni, aby neohrozili zdravi své a svych spoluzak.

° kazdy tiraz nebo vznik $kody, k nimZ doglo v souvislosti s ¢innosti SD, nahlasi neprodlené
nejbliz§imu pedagogickému pracovnikovi.

° nenosi do Skoly véci, které nejsou potiebné pro zdjmové Cinnosti (vetsi Castky penéz,

Sperky, ostatni drahé véci, mobilni telefony, chytré hodinky, dalsi elektronické pfistroje apod.). Za
jejich poskozeni ¢i ptipadnou ztratu nenese Skola odpovédnost.

° nesmi bez védomi vychovatelky opustit prostor, v némz probiha &innost SD.
° prostory SD udrzuji v ¢istoté a poraddku a chrani majetek pied poskozenim.
° maji povinnost odkladat si své véci na vyhrazeném misté. Ulozi-li si je mimo tento prostor,

neni mozné pii ptipadné ztraté uplatnovat narok na ndhradu skody.

Zakonni zastupci a pedagogicti pracovnici se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti
a moznosti spolupracuji na vychové a vzdélavani ucastnika zajmového vzdélavani.

Pro béznou vyménu informaci mezi rodi¢i a Skolou slouzi modul komunikace ve Skolnim
informa¢nim systému Bakalaii/Komens, dale telefonickd ¢i osobni jednani.

Zaméstnanci Skoly, uc€astnici zdjmového vzdélavani a zakonni zastupci se navzajem respektuji, pii
vzajemném styku dodrZuji zasady kulturniho chovani.

VIII. PODMINKY ZACHAZENI SE SKOLNIM MAJETKEM

Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo uzivat §kolni zatizeni a pomiicky k uéeliim, k nimz jsou
uréeny, zpusobem, ktery je neposkozuje. Je povinen se pii tom fidit pokyny pedagogickych
pracovnikl nebo jinych opravnénych osob, udrzovat v pofadku vSechny véci, které mu byly
svéfeny v souvislosti s ¢Ginnostmi ve SD, a $etrné s nimi zachazet.

Za majetek Skolského zatizeni poskozeny svévolné nebo z nedbalosti bude vyzadovana
odpovidajici nahrada.

IX. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

Pedagogicky pracovnik ihned po ptichodu do Skolni druziny zkontroluje pfitomnost ptihlaSenych
ucastnikli zdjmoveho vzdélavani, porovna ji s nahlasenou dochdzkou a nasledné bezodkladné zjisti
divody absence zaktli neptitomnych a neomluvenych.

Za bezpetnost Gi¢astnikil zijmového vzdélavani, od ptichodu do SD az do jejich odchodu z druziny,
odpovidaji jeji pedagogicti pracovnici. Za ucastnika zdjmového vzdélavani, ktery se do druziny
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Pti Cinnosti organizované mimo objekt druziny odpovidd jeden pedagogicky pracovnik za
dozoru, muze tfeditel Skoly urcit dalsi pracovniky.

Vychovatelky jsou povinny poucit vSechny ucastniky zdjmového vzdélavani o bezpecnosti a
vhodném chovani ve tfid&, na hiisti a daldich mistech, vyuZzivanych pro &innost SD. Utastnici
zajmového vzdélavani jsou povinni se témito pokyny fidit.



Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci.
Zjisténé nedostatky a zavady ihned nahlasi nadfizenému a v ramci svych schopnosti se pokusi
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli zdjmového vzd€lavani a v piipadé Grazu
nebo ndhlého onemocnéni neprodlené informuji vedeni Skoly (zastupce feditele) a zakonné
zastupce, poskytnou prvni pomoc, v akutnim piipad¢ zajisti 1ékatskou pomoc, vyplni zaznam do
knihy urazi, ptipadné dalsi predepsané formulare.

Rodice jsou povinni vybavit ucastniky zdjmového vzdélavani vhodnym oblecenim a obuvi pro
¢innost ve Skolni druzing: prezivkami s protiskluzovou podrazkou, pohodlnym pievlecenim do
ttidy, venkovnim odévem (v zim¢ zateplenym a vodéodolnym) a pevnou sportovni obuvi na hiisté.

Vsem osobam jsou v prostorach Skoly zakazany projevy agrese, Sikany, nasili, vandalismu,
intolerance, antisemitismu, extremismu, rasismu, xenofobie, homofobie, kyberSikany a dalSich
rizikovych forem komunikace prostiednictvim multimédii.

IX. DOKUMENTACE SD

° Ptihlaska do skolni druziny

° Ptehled vychovné vzdélavaci prace
° Dochazka IS Bakalati

Zakonny zastupce Ucastnika zdjmového vzdélavani je seznamen s Vnitinim fadem SD pii zapisu
zaka do druZiny. Uc€astnici zajmového vzdélavani i jejich zakonni zastupci jsou povinni se jim fidit.

B. ORGANIZACNI RAD SKOLNI DRUZINY

V souladu s Vyhlaskou MSMT CR ¢&.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani stanovuji ve $kolnim
roce 2025/2026:
®  pocet oddéleni SD: 4
e pocet ucastniki zajmového vzdélavani: max. 120 ucastniki (1 oddéleni max. 30)
e vedouci vychovatelka: Mgr. Michaela Kucerova
e vychovatelky: Lucie Pavlikovska, Olga Svobodova, Mgr. Marcela Sedlackova
] rozsah denniho provozu:
o po-pa 6:30-7:30
o Ppo 12:25-17:20
o ut-¢t 11:30-17:20
o pa  11:30-17:05

V Zastavce 25. 8. 2025

Projednano pedagogickou radou dne 25. 8. 2025
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025

Ing. Zdené¢k Strnad
Feditel Skoly



